PATVIRTINTA
Vilniaus lopselio-darzelio ,,Vydinélis“ direktoriaus
2025 m. geguzés 30 d. jsakymu Nr. V-43/3

DUOMENU SUBJEKTU TEISIU JGYVENDINIMO
TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) reglamentuoja
praSymy dél duomeny subjekty teisiy, jtvirtinty 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir
Tarybos reglamente (ES) 2016/679 d¢l fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél
laisvo tokiy duomeny jud¢jimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny
apsaugos reglamentas, toliau — Reglamentas), pateikimo ir nagrin¢jimo tvarkg Vilniaus lopSelyje-
darzelyje ,,Vydiinélis*.

2. Jgyvendinant duomeny subjekto teises vadovaujamasi Reglamentu, Lietuvos Respublikos
asmens duomeny teisinés apsaugos istatymu ir Siuo Aprasu.

3. ApraSe vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos Reglamente.

4. Aprasas taikomas tvarkant jgyvendinant duomeny subjekty — asmeny, kuriy asmens
duomenys tvarkomi, teises, jtvirtintas Reglamento 7 straipsnyje ir I1I skyriuje.

5. Duomeny subjekty teises jgyvendina duomeny valdytojas — Vilniaus lopSelis-darzelis ,,Vyduinélis®,
juridinio asmens kodas 307004171, adresas Tolminkiemio g. 11A, LT-06210 Vilnius, tel.
+370674350339, el. p. rastine@vydunelis.vilnius.Im.It (toliau — Istaiga).

. II SKYRIUS
TEISE GAUTI INFORMACIJA APIE DUOMENU TVARKYMA

6. Informacija apie [staigos atlickamg duomeny subjekto asmens duomeny tvarkyma,
nurodyta Reglamento 13 ir 14 straipsniuose, pateikiama:

6.1. Jstaigos interneto svetainés skiltyje ,,Duomeny apsauga“;

6.2. kitose Istaigos interneto svetainés skiltyse, kuriose sudaroma galimybé duomeny
subjektui pateikti asmens duomenis;

6.3. kai tinkama ir pagrjsta, duomeny subjektui teikiamuose praneSimuose apie asmens
duomeny tvarkymg. Darbuotojams pateikiamas ApraSo 1 priede nurodytas PraneSimas apie asmens
duomeny tvarkyma;

6.4. pildomy dokumenty formose;

6.5. sudaromose sutartyse su duomeny subjektais ar kitais asmenimis;

6.6. kitais [staigai ir duomeny subjektams priimtinais budais.

7. Jeigu duomeny subjektas, teikdamas savo asmens duomenis, | Istaiga kreipiasi rastu,
iskaitant elektroninj pasta, ar Zodziu, [staiga informacijg apie jo asmens duomeny tvarkymga pateikia
tokiu paciu biidu, jei duomeny subjektas teikdamas asmens duomenis nenurodo kito informacijos jam
teikimo budo;

8. Jeigu duomeny subjektas teikia savo asmens duomenis atvykes i Istaiga, informacija apie
jo asmens duomeny tvarkyma praso pateikti atvykes i Istaigg ir kitais atvejais, kai néra taikomi
ApraSo 6.1-6.6 papunk¢iai, duomeny subjektas apie jo asmens duomeny tvarkyma konkreciu atveju
informuojamas pateikiant privatumo pranesimg popierine forma.

9. Kai asmens duomenys renkami i§ duomeny subjekto, informacija apie duomeny subjekty
asmens duomeny tvarkyma pateikiama asmens duomeny gavimo metu.

10. Renkant asmens duomenis i§ duomeny subjekto, Istaiga duomeny subjekty apie jy asmens
duomeny tvarkyma neinformuoja, jeigu duomeny subjektas tokig informacijg jau turi ir tiek, kiek tos
informacijos jis turi.
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11. Kai duomeny subjekto asmens duomenys renkami ne tiesiogiai i§ duomeny subjekto, apie
Sio duomeny subjekto asmens duomeny tvarkyma informuojama Reglamento 14 straipsnio 1-4 dalyse
nustatyta tvarka ir terminais.

12. Istaiga, gaudama asmens duomenis ne tiesiogiai i§ duomeny subjekty, duomeny subjekty
apie jy asmens duomeny tvarkymg neinformuoja Reglamento 14 straipsnio 5 dalyje numatytais
atvejais.

III SKYRIUS
TEISE SUSIPAZINTI SU DUOMENIMIS

13. Istaiga, esant duomeny subjekto praSymui jgyvendinti teis¢ susipazinti su savo asmens
duomenimis, turi pateikti:

13.1. informacija, ar duomeny subjekto asmens duomenys tvarkomi ar ne;

13.2. su asmens duomeny tvarkymu susijusiag informacija, numatyta Reglamento 15
straipsnio 1 ir 2 dalyse, jeigu duomeny subjekto asmens duomenys tvarkomi;

13.3. tvarkomy asmens duomeny kopija.

14. Jeigu renkant informacija, reikalingg atsakymui parengti, nustatoma, kad Jstaiga tvarko
dideli informacijos, susijusios su duomeny subjektu, kiekj, Istaiga turi teise papraSyti duomeny
subjekto sukonkretinti pateiktg praSyma;

15. Teikiant asmens duomeny kopija, Istaiga pateikia duomeny subjektui su juo susijusius
tvarkomus asmens duomenis. Teikiant duomeny subjektui duomeny kopija, uztikrinama, kad tai
nedaryty neigiamo poveikio kity asmeny teiséms ir laisvéms. Tuo atveju, kai duomeny kopijos
pateikimas gali daryti poveikj kity asmeny teiséms ir laisvéms, duomeny kopijose esantys treciyjy
asmeny asmens duomenys, pritaikius duomeny saugumo priemones, panaikinami taip, kad nebtty
galimybés Siuos trec¢iuosius asmenis identifikuoti arba teikiamas duomeny iSrasas ar pan.

16. Duomeny subjektui informacija pateikiama jprastai naudojama elektronine forma, kai
duomeny subjektas praSyma pateikia elektroninémis priemonémis, iSskyrus atvejus, kai duomeny
subjektas papraso informacijg pateikti kitais buidais.

IV SKYRIUS
TEISE REIKALAUTI ISTAISYTI DUOMENIS

17. Duomeny subjektas, vadovaudamasis Reglamento 16 straipsniu, turi teis¢ reikalauti,
kad bet kokie tvarkomi netiksliis jo asmens duomenys biity iStaisyti, o neiSsamus papildyti.

18. Siekiant jsitikinti, kad tvarkomi duomeny subjekto asmens duomenys yra netikslis ar
neiSsamis, [staiga gali duomeny subjekto papraSyti pateikti tai patvirtinan¢ius jrodymus. Duomeny
subjektui nepateikus praSomos informacijos per Istaigos nurodytg terming, duomeny subjekto teisé
reikalauti iStaisyti asmens duomenis nejgyvendinama ir apie tai Apraso X skyriaus nustatyta tvarka
informuojamas duomeny subjektas.

19. Jeigu duomeny subjekto asmens duomenys (iStaisyti pagal duomeny subjekto praSyma)
buvo perduoti duomeny gavéjams, [staiga Siuos duomeny gaveéjus nepagristai nedelsiant, bet ne véliau
kaip per 5 darbo dienas, apie tai informuoja, nebent tai biity nejmanoma ar pareikalauty
neproporcingy pastangy. Duomeny subjektas turi teis¢ prasyti, kad jam biity pateikta informacija apie
tokius duomeny gaveéjus.

20. Tuo atveju, jeigu nustatoma, kad duomeny subjekto pateiktas praSymas yra pagrjstas,
taCiau néra galimybiy nepagristai nedelsiant iStaisyti netikslius ar papildyti neiSsamius asmens
duomenis, Jstaiga sustabdo duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymo veiksmus, ir Siuos asmens
duomenis saugo tol, kol jie bus iStaisyti. Duomeny subjektas apie priimtg sprendimg ir §iame punkte
nustatytas aplinkybes informuojamas Apraso 51 punkte nustatytais terminais. Duomeny subjektas
nepagristai nedelsiant, bet ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo aplinkybiy, dél kuriy asmens
duomeny iStaisymas ar papildymas buvo atidétas, iSnykimo dienos, informuojamas apie jo asmens
duomeny iStaisyma ar papildyma.



) V SKYRIUS )
TEISE REIKALAUTI ISTRINTI DUOMENIS (,, TEISE BUTI PAMIRSTAM<)

21. Duomeny subjekto teisé iStrinti jo asmens duomenis (,teis¢ biiti pamirStam®)
jgyvendinama Reglamento 17 straipsnyje numatytais atvejais.

22. Tuo atveju, jei duomeny subjektas siekia jgyvendinti teis¢ reikalauti iStrinti jo asmens
duomenis, kurie tvarkomi Reglamento 6 straipsnio 1 dalies e ar f punkto pagrindu, savo praSyme jis
turi pateikti priezastis, dél ko turéty biti istrinti jo asmens duomenys.

23. Duomeny subjekto teis¢ reikalauti iStrinti asmens duomenis (,,teisé biiti pamirStam®) gali
biiti nejgyvendinta Reglamento 17 straipsnio 3 dalyje numatytais atvejais.

24. Jeigu duomeny subjekto asmens duomenys (iStrinti pagal duomeny subjekto praSyma)
buvo perduoti duomeny gavéjams, Istaiga Siuos duomeny gavéjus nepagristai nedelsiant, bet ne véliau
kaip per 5 darbo dienas, apie tai informuoja, nebent tai blity nejmanoma ar pareikalauty
neproporcingy pastangy. Duomeny subjektas turi teis¢ prasyti, kad jam biity pateikta informacija apie
tokius duomeny gavejus.

) VI SKYRIUS
TEISE APRIBOTI DUOMENU TVARKYMA

25. Reglamento 18 straipsnio 1 dalyje numatytais atvejais [staiga privalo jgyvendinti
duomeny subjekto teis¢ apriboti jo asmens duomeny tvarkyma.

26. Priémus sprendimg apriboti duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymg, duomeny
subjektas nepagrjstai nedelsiant, bet ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo sprendimo priémimo, apie
tai informuojamas rastu praSyme nurodytu buidu ar kontaktais. Jeigu yra galimybé, duomeny subjektui
nurodomas preliminarus laikotarpis, kurio metu bus apribotas jo asmens duomeny tvarkymas.

27. Asmens duomenys, kuriy tvarkymas apribotas, yra tik saugomi, o kiti asmens duomeny
tvarkymo veiksmai su apribotais asmens duomenis néra atliekami, iSskyrus Reglamento 18 straipsnio
2 dalyje nurodytus atvejus.

28. Prie§ asmens duomeny tvarkymo apribojimo panaikinimg duomeny subjektas yra
informuojamas rastu (iskaitant elektroniniy rySiy priemones).

29. Jeigu duomeny subjekto asmens duomenys (kuriy tvarkymas apribotas pagal duomeny
subjekto prasyma) buvo perduoti duomeny gavéjams, Istaiga Siuos duomeny gavéjus nepagristai
nedelsiant, bet ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo sprendimo pri€émimo, apie tai informuoja, nebent
tai bity nejmanoma ar pareikalauty neproporcingy pastangy. Duomeny subjektas turi teis¢ prasyti,
kad jam biity pateikta informacija apie tokius duomeny gaveéjus.

) VII SKYRIUS
TEISE | DUOMENU PERKELIAMUMA

30. Duomeny subjekto teis¢ § duomeny perkeliamumag, numatyta Reglamento 20
straipsnyje, Istaiga jgyvendina tik tais atvejais, jei duomeny subjekto asmens duomenys yra tvarkomi
automatizuotomis priemonémis remiantis duomeny subjekto sutikimu arba sutartimi, kurios $alis yra
duomeny subjektas.

31. Duomeny subjektas teisés i duomeny perkeliamuma neturi ty asmens duomeny
atzvilgiu, kurie tvarkomi neautomatiniu biidu susistemintose rinkmenose, pavyzdziui, popierinése
bylose.

32.  Duomeny subjektas, kreipdamasis d¢l teisés ] duomeny perkeliamuma, turi nurodyti, ar
pageidauja, kad jo asmens duomenys biity persiysti jam ar kitam duomeny valdytojui.



4

33. Jeigu duomeny subjektas praso jo asmens duomenis perkelti kitam duomeny valdytojui,
Istaiga nevertina, ar duomeny valdytojas, kuriam bus perkelti duomeny subjekto asmens duomenys,
turi teisinj pagrindg Siuos asmens duomenis tvarkyti.

34. Pagal duomeny subjekto prasymag perkelti jo asmens duomenys néra automatiskai
iStrinami. Jeigu duomeny subjektas to pageidauja, turi kreiptis j Istaiga d¢l teisés reikalauti iStrinti
duomenis (,,teisés biti pamirStam®) jgyvendinimo.

. VIII SKYRIUS )
TEISE NESUTIKTI SU DUOMENU TVARKYMU IR TEISE ATSAUKTI SUTIKIMA

35. Duomeny subjektas, vadovaudamasis Reglamento 21 straipsniu, turi teis¢ dél su juo
konkreciu atveju susijusiy priezasCiy bet kuriuo metu nesutikti, kad Istaiga tvarkyty jo asmens
duomenis, kai toks duomeny tvarkymas vykdomas pagal Reglamento 6 straipsnio 1 dalies e arba f
punktus. Duomeny subjektas, vadovaujantis Reglamento 7 straipsnio 3 dalimi, taip pat turi teis¢
atSaukti [staigai duotg sutikimg tvarkyti jo asmens duomenis Apraso 43 punkte nustatyta tvarka.

36. Apie duomeny subjekto teis¢ nesutikti su asmens duomeny tvarkymu [staiga informuoja
rastu (jskaitant elektroniniy rySiy priemones) bei [staigos interneto svetainéje.

37. PraSyme jgyvendinti teis¢ nesutikti su duomeny tvarkymu, kai jie tvarkomi Reglamento
6 straipsnio 1 dalies e ar f punkto pagrindu, duomeny subjektas turi nurodyti nesutikimo su asmens
duomeny tvarkymu priezastis. Siekiant atSaukti Reglamento 6 straipsnio 1 dalies a punkto pagrindu
duotg sutikima, reikalavimas nurodyti sutikimo atSaukimo priezastis netaikomas.

38. Duomeny subjektui iSreiSkus nesutikimg su asmens duomeny tvarkymu, toks tvarkymas
atlickamas tik tuo atveju, jeigu motyvuotai nusprendziama, kad priezastys, dél kuriy atlickamas
asmens duomeny tvarkymas, yra virSesnés uz duomeny subjekto interesus, teises ir laisves, arba jeigu
asmens duomenys yra reikalingi pareiksti, vykdyti ar apginti teisinius reikalavimus arba Reglamento
21 straipsnio 6 dalyje nustatytu atveju, dél svarbaus Sajungos arba valstybés narés vie$ojo intereso
priezasCiy.

) IX SKYRIUS
TEISE REIKALAUTI, KAD NEBUTU TAIKOMAS TIK AUTOMATIZUOTU DUOMENU
TVARKYMU, ISKAITANT PROFILIAVIMA, GRINDZIAMAS SPRENDIMAS

39. Istaigos veikloje duomeny subjekty atzvilgiu néra priimami tik automatizuotu duomeny
tvarkymu grindziami sprendimai, todél Reglamento 22 straipsnyje jtvirtinta teis¢ [staigoje néra
jgyvendinama.

X SKYRIUS
PRASYMO IGYVENDINTI DUOMENU SUBJEKTO TEISES PATEIKIMAS

40. Savo teises duomeny subjektas gali jgyvendinti pats arba per teisés akty nustatyta tvarka
jgaliota atstova.

41. Duomeny subjektas, sieckdamas jgyvendinti Aprase nurodytas teises (netaikoma teisés biiti
informuotam apie asmens duomeny tvarkyma atvejais), pateikia praSyma rastu (laisvos formos arba
pasinaudojant ApraSo 2 priede nustatyta ir [staigos interneto svetainés skiltyje ,,Duomeny apsauga“
paskelbta rekomenduojama praSymo jgyvendinti duomeny subjekto teis¢ (-es) forma) vienu i§ zemiau
nurodyty budy:

41.1. asmeniskai [staigoje;

41.2. pastu ar per pasto ar kity siuntiniy pristatymo paslaugas teikian¢ius asmenis;

41.3. elektroniniu pastu;

41.4. per elektroninés siuntos pristatymo dézute (per e. pristatyma);

41.4. Istaigos ar jos duomeny apsaugos pareigtino elektroniniu pastu.



42. Duomeny subjektas, sickdamas jgyvendinti teis¢ biiti informuotam apie asmens duomeny
tvarkyma, gali kreiptis telefonu arba Apraso 41 punkte nurodytais buidais.

43. Duomeny subjektas, siekdamas jgyvendinti teis¢ atSaukti sutikimg, kad jo asmens
duomenys bty tvarkomi, savo valig gali iSreiksti bet kada vienu i8 Siy budy:

43.1. gautame elektroninio pasto praneSime paspaudes atsisakymo nuoroda;

43.2. kreipesis 1 Istaigag iS$ elektroninio pasto adreso, kuris buvo uzregistruotas Istaigoje
gaunant sutikima;

43.3. pateikes praSyma Istaigai pastu ar elektroniniu pastu.

44. Prasyme jgyvendinti duomeny subjekto teises turi biiti nurodyta:

44.1. duomeny subjekto vardas, pavardé, gimimo data ir duomeny subjekto pasirinkti
kontaktiniai duomenys rySiui palaikyti (pavyzdziui, gyvenamosios vietos adresas, adresas
korespondencijai, elektroninio pasto adresas arba elektroninés siuntos pristatymo dézute). Tais
atvejais, kai Jstaiga netvarko duomeny subjekto vardo, pavardés ir (ar) gimimo datos, duomeny
subjektas prasyme Siy asmens duomeny nenurodo, taciau turi pateikti kitus ji vienareikSmiskai
identifikuojanc¢ius asmens duomenis, kuriuos Istaiga gali patikrinti;

44.2. informacija, kokia duomeny subjekto teise duomeny subjektas nori pasinaudoti;

44.3. priezastys, kuriomis remiantis duomeny subjektas siekia pasinaudoti duomeny subjekto
teise (taikoma tik Apraso 22 ir 37 punkty atvejais);

44.4. informacija, kokiu biidu duomeny subjektas pageidauja gauti atsakyma (pavyzdziui,
gyvenamosios vietos adresu, adresu korespondencijai, elektroninio pasto adresu, i elektroninés
siuntos pristatymo dézute arba atvykes j Istaiga);

44.5. jei praSymas teikiamas per atstova, papildomai pateikiami atstovo vardas, pavardé ir
kontaktiniai duomenys rysiui palaikyti ir (ar) kuriais pageidaujama gauti atsakymg dél duomeny
subjekto teisiy jgyvendinimo (pavyzdziui, gyvenamosios vietos adresas, adresas korespondencijai,
elektroninio pasto adresas arba elektroninés siuntos pristatymo dézutés). Prie praSymo turi biiti
pateiktas ir atstovavimg patvirtinantis dokumentas ar jo kopija, patvirtinta teisés akty nustatyta tvarka.

45. Prasymas jgyvendinti duomeny subjekto teises turi biiti jskaitomas ir asmens pasiraSytas.
Reikalavimas pasiraSyti praSyma netaikomas, kai teikiamas prasymas gauti informacija apie asmens
duomeny tvarkyma arba kai atSaukiamas duomeny subjekto sutikimas tvarkyti jo asmens duomenis
naujienlaiskiy siuntimo tikslu.

46. Prasymas jgyvendinti duomeny subjekto teises pateikiamas valstybine kalba. Sis
reikalavimas netaikomas tais atvejais, kai duomeny subjektas yra uzsienio valstybés pilietis ir
Lietuvos Respublikos valstybinés kalbos nesupranta. Tokiu atveju praSymas gali biiti teikiamas angly
kalba, o teikiant kitomis kalbomis — prie praSymo turi biti pateiktas jo vertimas j lietuviy ar angly
kalba.

47. Pateikdamas prasyma duomeny subjektas ar jo atstovas privalo patvirtinti savo tapatybe:

47.1. pateikdamas praSymg [staigoje, duomeny subjektas (jo atstovas) turi [staigos
darbuotojui, priimanciam korespondencija, pateikti asmens tapatyb¢ patvirtinantj dokuments.
Duomeny subjektui atsisakius pateikti tapatybe patvirtinantj dokumenta, Istaigos darbuotojas apie tai
pazymi ant pateikto praSymo. Nenustacius duomeny subjekto ir (ar), jei taikoma, jo atstovo tapatybés,
praSymas néra nagrin¢jamas;

47.2. pateikdamas praSyma AprasSo 41.2 papunktyje nurodytais biidais, duomeny subjektas:

47.2.1.prie prasSymo prideda asmens dokumento kopija; arba

47.2.2.jei asmens dokumente pateikty duomeny subjekto tapatybe patvirtinanciy asmens
duomeny [staiga apie duomeny subjekta netvarko, duomeny subjektas pateikia kitg ji
vienareikSmiskai identifikuojancia informacija.

47.3. pateikdamas praSyma ApraSo 41.3 ir 41.4 papunkciuose nurodytu budu, prasyma turi
pasiraSyti kvalifikuotu elektroniniu parasu arba jis turi buti suformuotas elektroninémis priemonémis,
kurios leidzia uztikrinti teksto vientisumg ir nepakei¢iamumg arba pateikia kitg jj vienareikSmiskai
identifikuojancia informacijg. Tais atvejais, kai praSyma elektroniniu pastu teikia uZsienio valstybeés
pilietis, neturintis objektyviy galimybiy patvirtinti savo tapatybe Siame papunktyje nustatyta tvarka
ir dél objektyviy priezas€iy negalintis pateikti praSymo Apraso 41.1-41.3 papunkciuose nustatytais
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budais, teikdamas praSyma elektroniniu pastu savo tapatybe patvirtina Apraso 47.2 papunktyje
nustatyta tvarka.

48. Istaiga, vadovaudamasi Reglamento 12 straipsnio 6 dalimi, turi teis¢ praSyti pateikti
papildomus asmens duomenis, reikalingus praSymga pateikusio duomeny subjekto tapatybei nustatyti.
Tokiu atveju praSymo nagrin€jimo terminas sustabdomas. Duomeny subjektui nepateikus papildomos
informacijos per Istaigos nurodytg terming ir nesant galimybés nustatyti jo tapatybe, vadovaujantis
Reglamento 12 straipsnio 3 dalimi, duomeny subjekto pateiktas praSymas nenagrin¢jamas. Duomeny
subjektas apie priimtg sprendimg informuojamas nepagristai nedelsiant, bet ne véliau kaip per 5 darbo
dienas nuo sprendimo priémimo dienos.

49. Visais klausimais, susijusiais su duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymu ir
naudojimusi savo teisémis, duomeny subjektas turi teis¢ kreiptis ;] paskirtg Istaigos duomeny
apsaugos pareigiing. Siekiant uztikrinti Reglamento 38 straipsnio 5 dalyje jtvirtintag konfidencialuma,
kreipiantis ] duomeny apsaugos pareigiing pastu, ant voko uzraSoma, kad korespondencija skirta
duomeny apsaugos pareiginui.

XI SKYRIUS .
PRASYMO [GYVENDINTI DUOMENU SUBJEKTO TEISES NAGRINEJIMAS

50. Jeigu praSymas jgyvendinti duomeny subjekto teises pateiktas nesilaikant ApraSo X
skyriuje nustatytos tvarkos ir reikalavimy, [staiga per 5 darbo dienas nuo prasymo gavimo kreipiasi |
duomeny subjekta su praSymu iStaisyti nustatytus trikumus. Nepasalinus nustatyty trukumy per
Istaigos nustatyta terming ar nesant galimybés jy paSalinti, praSymas nenagrin¢jamas ir duomeny
subjektas informuojamas apie priimtg sprendimg per 5 darbo dienas nuo prasymo [staigoje gavimo
arba termino trikumams pasalinti pasibaigimo dienos, nurodant praSymo nenagrin¢jimo priezastis.

51. Gavus duomeny subjekto praSyma, nesant Apraso 50 punkte nurodyty aplinkybiy, toks
duomeny subjektas, ne véliau kaip per vieng ménesj nuo praSymo gavimo, informuojamas apie tai,
kokiy veiksmy buvo imtasi pagal gautg praSymga. Tuo atveju, jei praSymas dél objektyviy priezasCiy,
nurodyty Reglamento 12 straipsnio 3 dalyje, negali biiti iSnagrinétas per vieng ménesj, duomeny
subjektas apie tai informuojamas, nurodant vélavimo priezastis. Si informacija duomeny subjektui
turi biiti pateikta per vieng ménesj nuo praSymo gavimo. Duomeny subjekto praSymo nagrin¢jimo
terminas, nesant galimybés jo iSnagrinéti per 1 ménesj, iSnagrin¢jamas ne véliau nei per 3 ménesius
nuo prasymo gavimo dienos.

52. Istaiga turi teis¢ atsisakyti nagrinéti duomeny subjekto praSyma, kai praSymas yra
akivaizdZziai nepagrijstas arba neproporcingas (pavyzdziui, dél jo pasikartojancio turinio). Pastaruoju
atveju [staiga Apraso 51 punkte nustatytais terminais pateikia duomeny subjektui priezastis, dél kuriy
jo prasymas pripazintas akivaizdziai nepagristu ar neproporcingu.

53. Jeigu praSymo nagrin€jimo metu nustatoma, jog duomeny subjekto teisés yra apribotos
Reglamento 23 straipsnio 1 dalyje numatytais pagrindais, duomeny subjektas apie tai informuojamas
ApraSo 51 punkte nurodytais terminais, jei informacijos teikimas néra teisés aktais apribotas. Jei
duomeny subjekto teisés yra apribotos laikinai, duomeny subjekto praSymo nagrinéjimas yra
sustabdomas, o pasibaigus duomeny subjekto teisiy apribojimui, Sio praSymo nagrin€jimas
atnaujinamas ir duomeny subjektas apie tai informuojamas.

54. Jstaiga, priémusi sprendimg tenkinti duomeny subjekto prasyma i§ dalies, turi duomeny
subjekta informuoti, kokia apimtimi praSymas tenkinamas ir tokio sprendimo priezastis. Istaiga,
priémusi sprendimg atsisakyti tenkinti duomeny subjekto praSyma, turi duomeny subjekta informuoti
apie tokio sprendimo priezastis.

55. Informacija ir atsakymas j praSyma duomeny subjektui teikiami praSyme nurodytu biidu,
o jei toks buidas néra nurodytas — pras§yme nurodytu elektroniniu pastu.

56. Informacija pagal duomeny subjekto prasymag dél jo teisiy jgyvendinimo pateikiama
valstybine kalba, i§skyrus atvejus, kai duomeny subjektas yra uzsienio valstybés pilietis ir Lietuvos
Respublikos valstybinés kalbos nesupranta, tokiu atveju atsakymas teikiamas angly kalba.



XII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

57. Visi veiksmai pagal duomeny subjekto praSymus jgyvendinti duomeny subjekto teises
atliekami ir informacija teikiama nemokamai.

58. Duomeny subjektas arba duomeny subjekto atstovas, taip pat jo jgaliota ne pelno jstaiga,
organizacija ar asociacija, atitinkanti Reglamento 80 straipsnio reikalavimus, turi teis¢ Istaigos
veiksmus ar neveikimg jgyvendinant duomeny subjekto teises skysti duomeny apsaugos prieziiiros
institucijai, taip pat teismui. Tuo atveju jeigu duomeny subjekto gyvenamoji vieta ar darbo vieta bty
ne Lietuvos Respublikoje, duomeny subjektas turi teis¢ pateikti skundg kitos valstybés, kurioje biity
nuolatiné jo gyvenamoji vieta ar darbo vieta, prieziliros institucijai.

59. Duomeny subjekto praSymas ir jo nagrinéjimo medziaga Jstaigoje saugomi 2 metus nuo
atsakymo duomeny subjektui pateikimo dienos, o jeigu dé¢l Istaigos atsakymo pateiktas skundas
duomeny apsaugos prieziiiros institucijai ir (ar) teismui — nuo galutinio sprendimo jsigaliojimo
dienos.




Duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo
tvarkos apraSo 1 priedas

PRANESIMAS APIE ASMENS DUOMENU TVARKYMA
Sis pranesimas skirtas Vilniaus lop$elio-darzelio ,,Vydiin¢lis* darbuotojams.

Vilniaus lopselis-darzelis ,,Vydiinélis“, jgyvendindamas asmens duomeny tvarkymo skaidrumo ir
saziningumo principg bei vadovaudamasis 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos
reglamento (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy
duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos
reglamentas) (toliau — Reglamentas (ES) 2016-679)13, 14 straipsniais, teikia Jums informacijg apie
Jusy asmens duomeny tvarkyma.

1. Duomeny valdytojas

Vilniaus lopselio-darzelio ,,Vydiinélis* (toliau — staiga), juridinio asmens kodas 307004171,
veikiantis adresu  Tolminkiemio g. 11A, LT-06210 Vilniuje, elektroninis pastas
rastine@vydunelis.vilnius.Im.It.

2. Duomeny apsaugos pareigiino kontaktai

Su Istaigos duomeny apsaugos pareigiinu ,,Asmens duomeny apsaugos ekspertai“, MB galite
susisiekti el. pastu info@adaekspertai.lt, ada.ekspertai@gmail.com, pastu adresu A. Juozapaviciaus g.
9a-106, LT-09311 Vilnius.

3. Duomeny tvarkymo tikslai, tvarkomi duomenys ir duomeny tvarkymo teisiniai pagrindai

Personalo valdymo (darbo/praktikes sutaréiy sudarymo ir administravimo, Istaigos, kaip
darbdavio, pareigu, nustatyty teisés aktuose, vykdymo bei tinkamy darbo salygu uZztikrinimo,
Istaigos veiklos organizavimo ir pan.) tikslu Jstaiga tvarko tokius darbuotojy asmens duomenis,
kaip vardas, pavardé, gimimo data, parasas, asmens kodas, asmens socialinio draudimo numeris, paso
ir/ar asmens tapatybes kortelés numeris, adresas, elektroninio pasto adresas, telefono rySio numeris,
saskaitos (saskaity) kredito jstaigose rekvizitai, gyvenimo apraSymas (CV) bei informacija apie
i§silavinima, darbo patirtj, kvalifikacijas, dalyvavima mokymo, kvalifikacijos kélimo, tobulinimo
kursuose, stazuotése ar kituose ugdymo renginiuose, pareigos, priémimo j darbg ir atleidimo i$ darbo
duomenys, jskaitant darbo sutarties data, numerj, jos pakeitimus ir nutraukimg, duomenys, susij¢ su
darbuotojui skirty darby, uzduoCiy ir pavedimy vykdymu bei darbuotojo veiklos (darbo)
(1)vertinimus, informacija apie su darbo teisiniais santykiais susijusias iSmokas (jskaitant darbo
uzmokescio, iSeitiniy iSmoky, kompensacijy, pasalpy ir kt. dydzius, jy mokéjima, sumokéty mokesciy
dydzius ir riisis, socialiniy iSmoky dydzius ir raisis, iSieSkojimy pagal vykdomuosius rastus dydzius
ir pobiid}), duomenys, jrodantys darbuotojo teis¢ j jstatymy numatytas lengvatas, jskaitant duomenis
apie darbuotojo sveikatg, apie darbuotojo turimg (-us) vaika (-us) iki 12 mety ar nejgaly vaikg iki 18
mety, duomenys, kad darbuotojas vaikg (-us) augina vienas ir kt., informacija apie dirbg darbo laika,
taip pat poilsio laika, atostogas ir komandiruotes, informacija apie darbuotojo skatinima, nuobaudas,
darbo pareigy ir/ar darbo sutarties pazeidimus, duomenys apie darbuotojo naryste darbuotojy
interesams atstovaujanciose institucijose ar organizacijose, duomenis apie darbuotojo sveikata,
informacija apie darbuotojui suteiktas darbo priemones, kiti biiti darbuotojo duomenys.

Asmens duomenys tvarkomi siekiant sudaryti ir vykdyti darbo sutartj, uztikrinti darbo santykius,
vykdant [staigai taikomus teisés akty reikalavimus bei siekiant vykdyti [staigos, kaip darbdavio,
prievoles bei sudaryti galimybe darbuotojams pasinaudoti jiems suteiktomis teisémis darbo ir
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socialinés apsaugos srityje, taip pat siekiant teiséto Jstaigos intereso efektyviai organizuoti savo
darba, vadovaujantis Reglamento (ES) 2016/679 6 straipsnio 1 dalies a, b, c, f punktais, 9 straipsnio
2 dalies a, b, g punktais, Darbo kodeksu, Darbuotojy saugos ir sveikatos jstatymu, kitais teisés aktais.

Tuo atveju, kai darbuotojo asmens duomenys (vardas, pavard¢, pareigos, telefono numersis,
elektroninio pasto adresas, kiti biitini duomenys) yra nurodyti Istaigos siun¢iamuose, gaunamuose,
vidaus dokumentuose, Istaiga Siuos asmens duomenis tvarko dokumenty valdymo tikslu. Asmens
duomenys tvarkomi vykdant Istaigai taikomus teisés akty reikalavimus, vadovaujantis Reglamento
(ES) 2016/679 6 str. 1 d. ¢ punktu, 9 str. 2 d. j punktu.

Finansinés apskaitos, materialiniy finansiniy iStekliy valdymo tikslu, vykdydama teisés akty
Ipareigojimus, Jstaiga tvarko finansiniuose dokumentuose nurodytus darbuotojy asmens duomenis:
varda, pavarde, pareigas, darbuotojo nurodyto banko ar kitos mokéjimo jstaigos duomenis, darbo
uzmokescio bei kity iSmoky duomenis, informacija apie priskai¢iuotus mokesc¢ius, duomenis
susijusius su iikine operacija, kitus biitinus duomenis.

Asmens duomenys tvarkomi vykdant Istaigai taikomus teisés akty reikalavimus, vadovaujantis
Reglamento (ES) 2016/679 6 straipsnio 1 dalies ¢ punktu, Finansinés apskaitos jstatymu, kitais
finansing apskaitg reglamentuojanciais teisés aktais.

Istaigos informaciniy sistemy ir tvarkomos informacijos bei asmens duomeny saugumo
uztikrinimo tikslu [staiga tvarko asmens duomenis, susijusius su naudojimusi interneto svetainémis
ir / arba kitais informaciniy ir rysiy technologijy iStekliais (prisijungimo duomenys, prisijungimo
data, laikas, IP adresas, atlikti veiksmai, kiti biitini duomenys).

Asmens duomenys tvarkomi vykdant [staigai taikomus teisés akty reikalavimus bei siekiant teiséto
Istaigos intereso, vadovaujantis Reglamento (ES) 2016/679 6 straipsnio 1 dalies ¢, f punktu, 32
straipsniu.

Jeigu pateiksite Istaigai skunda, praSyma ar paklausimg, Istaiga tvarkys Jiisy duomenis (vardas,
pavardé, adresas, telefono rySio numeris, elektroninio pasto adresas, skundo, prasymo, paklausimo
turinys, skundo, praSymo, paklausimo iS§nagrin¢jimo duomenys, kiti biitini duomenys) gauto skundo,
prasymo, paklausimo nagrinéjimo tikslu.

Asmens duomenys tvarkomi vykdant Jstaigai taikomus teisés akty reikalavimus bei siekiant [staigos
teis€to intereso iSsaugoti tokios komunikacijos jrodymus, vadovaujantis Reglamento (ES) 2016/679
6 straipsnio 1 dalies c, f punktais.

Visuomenés informavimo apie Istaiga ir jos veikla tikslu Istaiga tvarko ir interneto svetain¢je
skelbia darbuotojy asmens duomenis: varda, pavarde, pareigas, atvaizda, elektroninio pasto adresa,
telefono rySio numerj, informacijg apie dalyvavimg renginiuose, veiklose, susijusiuose su Jstaigos
veikla, kitus butinus duomenis.

Asmens duomenys tvarkomi darbuotojo sutikimu, vykdant Istaigai taikomus teisés akty
reikalavimus, siekiant Istaigos teiséty interesy informuoti visuomeng apie savo veikla, vadovaujantis
Reglamento (ES) 2016/679 6 straipsnio 1 dalies a, ¢, f punktais.

Prireikus, Istaiga gali tvarkyti asmens duomenis jos teisiy ir teiséty interesy apsaugos tikslu,
remiantis Reglamento (ES) 2016/679 6 straipsnio 1 dalies f punktu siekiant Jstaigos teiséto intereso
pareiksti, vykdyti ar apginti teisinius reikalavimus.

4. Duomeny kilmé

Istaiga tvarko tuos asmens duomenis, kuriuos gavo i§ Jusy tiesiogiai tiek Jums jsidarbinant, tiek
tuomet, kai juos pateikiate [staigai véliau. Be to, darbuotojy asmens duomenis Jstaiga gali gauti i§
Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybos prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos,
Valstybinés mokesciy inspekcijos prie Lietuvos Respublikos finansy ministerijos, kity asmeny.
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5. Duomeny gavéjai

Jusy asmens duomenys tvarkomi ir saugomi Europos Sajungos teritorijoje.

Jisy asmens duomenis Istaiga teikia Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybai prie Socialinés
apsaugos ir darbo ministerijos, Valstybinei mokes¢iy inspekcijai prie Lietuvos Respublikos finansy
ministerijos, Vilniaus miesto savivaldybés administracijai, bankams ar kitoms Jiisy nurodytoms
mokéjimo jstaigoms, kitoms valstybés ir savivaldos institucijoms ir jstaigoms, Jstaigos esamiems ar
potencialiems paslaugy teikéjams, ugdytiniy atstovams, visuomenei ir kitiems tretiesiems asmenims,
kuriems teikti asmens duomenis [staigg jpareigoja jstatymai ar kiti teisés aktai.

Asmens duomenys skelbiami Istaigos interneto svetainéje, socialiniy tinkly (Facebook ir pan.)
paskyrose kur su Jusy asmens duomenimis gali susipazinti interneto svetainés lankytojai ir socialiniy
tinkly naudotojai.

Istaiga perduoda / atskleidzia ar gali perduoti / atskleisti Jusy asmens duomenis paslaugy teikéjams
(duomeny tvarkytojams), teikiantiems Jstaigai finansinés apskaitos, techninés ir programing€s jrangos
ir jos prieziiiros, informaciniy sistemy kiirimo, tobulinimo ir palaikymo, duomeny centry ir panasias
paslaugas, mokymy organizavimo, turto prieziliros ir aptarnavimo organizavimo, renginiy
organizavimo, informacines ir kitas paslaugas. Nurodyti paslaugy teikéjai tvarkydami asmens
duomenis veikia Jstaigos vardu ir pagal jos nurodymus.

Be to, prireikus, Jisy asmens duomenis [staiga gali teikti teismams, kitoms darbo ir kitus gincus
nagrin¢jan¢ioms institucijoms, teis€saugos institucijoms.

6. Duomeny saugojimo laikotarpis

Istaiga asmens duomenis tvarko tik tiek, kiek reikia nustatytiems tikslams pasiekti.

Asmens duomenys saugomi Vidaus administravimo dokumenty saugojimo terminy rodykléje,
patvirtintoje Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. kovo 9 d. jsakymu Nr. V-100, [staigos
dokumentacijos planuose nustatytais terminais.

7. Duomeny subjekty teisés ir jy jgyvendinimas
Informuojame, kad Jis turite Sias duomeny subjekto teises, kurias Jstaiga jgyvendina Reglamento
(ES) 2016/679 bei taikomy kity teisés akty nustatytomis sglygomis ir apimtimi:

1) teis¢ gauti informacijg apie duomeny tvarkyma;

2) teis¢ susipaZzinti su savo duomenimis ir gauti jy kopija;

3) teis¢ reikalauti iStaisyti duomenis;

4) teise reikalauti i$trinti duomentis (,,teisé buti pamirStam®);

5) teis¢ apriboti duomeny tvarkyma;

6) teis¢ praSyti perkelti asmens duomenis kitam duomeny valdytojui arba tiesiogiai pateikti
Jums patogia forma, tuo atveju, kai asmens duomenys tvarkomi automatiniu biidu remiantis Jisy
sutikimu arba sutarties sudarymu ir vykdymu;

7) teis¢ bet kada atSaukti duotg sutikima, kai asmens duomenys tvarkomi sutikimo pagrindu;

8) teis¢ bet kuriuo metu nesutikti su duomeny tvarkymu, kai asmens duomenys tvarkomi
viesojo intereso labui arba siekiant [staigos ar treciyjy asmeny teiséty interesy.

PraSymus d¢él savo, kaip duomeny subjekto, teisiy jgyvendinimo, taip pat kitus
skundus/praneSimus/praSymus dél savo asmens duomeny tvarkymo Jis galite pateikti [staigos direktoriui
ar Jstaigos duomeny apsaugos pareigiinui auks$c¢iau nurodytais kontaktais. Atkreipiame démesj, kad
Istatymy nustatytais atvejais Jusy teisiy jgyvendinimas gali biiti apribotas.

Jusy teisés bus jgyvendintos pries tai patvirtinus Jisy tapatybe gyvai (pateikiant asmens dokumentg), arba
elektroniniy rySiy priemonémis (pvz.: pasiraSius praSyma kvalifikuotu elektroniniu paraSu) arba pateikiant
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asmens tapatybe patvirtinan¢io dokumento kopijg arba kitus duomenis, leidzian¢ius vienareikSmiai
nustatyti Jusy tapatybe.

Atsakymg | Jusy prasSyma [staiga pateiks per vieng ménes] nuo praSymo gavimo dienos. ISimtiniais
atvejais praSymo nagrin€jimo terminas gali biiti pratestas dar dviem ménesiams Jus informuojant apie tai,
kas padaryta nagrin¢jant Jisy prasSyma bei nurodant termino pratgsimo prieZastis.

Jeigu dél duomeny subjekto teisiy igyvendinimo kreipiasi Jusy atstovas, jis turi pateikti atstovavimag
patvirtinant] dokumentg ir atstovo tapatybe patvirtinant] dokumentg.

Jei Jusy netenkina atsakymas dél duomeny subjekto teisiy igyvendinimo ar manote, kad asmens
duomenys tvarkomi pazeidziant asmens duomeny ir (ar) privatumo apsauga reglamentuojancius
teisés aktus, Jiis turite teis¢ pateikti skunda Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai, kurios
kontaktus rasite ¢ia: https://vdai.lrv.1t/. Visais atvejais, pries teikdami skunda, kreipkités j Istaiga, kad
kartu galétume rasti tinkamiausia sprendima.

Su PraneSimu apie asmens duomeny tvarkymga susipazinau:

(Darbuotojo vardas, pavarde, parasas, data)




Duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo
tvarkos apraSo 2 priedas

(Duomeny subjekto vardas, pavardé, gimimo data')

(Kontaktiniai duomenys rysiui palaikyti, pavyzdziui, elektroninio pasto adresas, adresas korespondencijai,
gyvenamosios vietos adresas arba elektroninés siuntos pristatymo dézutés adresas)

(Atstovo vardas, pavardé ir kontaktiniai duomenys rysiui palaikyti, pavyzdziui, elektroninio pasto adresas, adresas
korespondencijai, gyvenamosios vietos adresas arba elektroninés siuntos pristatymo dézutés adresas) ir atstovavimo
pagrindas, jeigu praSyma pateikia duomeny subjekto atstovas)

Vilniaus lopseliui-darzeliui ,,Vydunélis*
Tolminkiemio g. 11A, LT-06210 Vilnius
el. p. rastine@vydunelis.vilnius.Im.It.

PRASYMAS
IGYVENDINTI DUOMENU SUBJEKTO TEISE (-ES)

(Data)

(Vieta)

1. Prasau igyvendinti §ig (Sias) duomeny subjekto teise (-es) (tinkamq langelj pazymeékite):

'] Teise gauti informacijg apie duomeny tvarkyma (Pastaba. Norédami jgyvendinti Sig teise
prasymo pildyti neprivalote. Informacijq galite gauti kreipdamasis Vilniaus lopSelio-darzelio
L, Vydimélis “ (toliau — [staiga) bendraisiais kontaktais arba [staigos interneto svetainéje skelbiamu
duomeny apsaugos pareigiino elektroniniu pastu arba susipaZindamas su Istaigos interneto svetainés
skiltyje ,, Duomeny apsauga “ skelbiama informacija)

1 Teisg¢ susipazinti su duomenimis
Teise reikalauti iStaisyti duomenis
Teise reikalauti i$trinti duomenis (,,teisé biiti pamirStam*)

Teise apriboti duomeny tvarkyma
Teise j duomeny perkeliamuma?
Teise nesutikti su duomeny tvarkymu?®

(I O O R O R O

2. Nurodykite, ko konkreciai prasote ir pateikite kiek jmanoma daugiau informacijos, kuri leisty
tinkamai jgyvendinti Jusy teis¢ (-es) (pavyzdziui: jeigu norite susipazinti su Jisy asmens duomeny
tvarkymu konkrety laikotarpj (pavyzdziui, kam buvo teikiami Jiisy asmens duomenys 2023 m. sausio
— birzelio ménesiais), prasome nurodyti tokj laikotarpj,; jeigu norite susipazinti su Jiusy asmens

! Jeigu Istaiga netvarko duomeny subjekto (Jiisy) vardo, pavardés ir (ar) gimimo datos, praSyme Sie asmens duomenys nenurodomi,
taciau tokiu atveju pateikiami kiti duomeny subjekta (Jus) vienareik§miskai identifikuojantys asmens duomenys, kuriuos Istaiga gali
patikrinti. [staiga gali prasyti nurodyti daugiau duomeny, siekiant nustatyti, ar duomeny subjekto duomenys yra tvarkomi.

2 i teisé gali biti jgyvendinama tik tais atvejais, kai duomeny subjekto (Jiisy) asmens duomenys Istaigoje tvarkomi duomeny subjekto
(Jusy) sutikimo ar sutarties su duomeny subjekto (Jisy) pagrindu (pavyzdziui, kvietimu dalyvauti atrankose ar apklausose,
naujienlaiskiy siuntimu ir pan.).

3 §i teisé¢ gali biiti jgyvendinama tik tais atvejais, kai duomeny subjekto (Jiisy) asmens duomenys Jstaigoje tvarkomi Jisy sutikimo
pagrindu arba siekiant [staigos teiséty interesy arba Istaigai tvarkant Jisy asmens duomenis vie$ojo intereso labui.
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duomeny tvarkymu, susijusiu su konkrecia situacija ar jvykiu (pavyzdziui, prasymu, asmens duomeny
saugumo pazeidimu ar kt.), prasome tai aiskiai identifikuoti; jeigu norite istaisyti duomenis,
nurodykite, kokie konkreciai Jiisy asmens duomenys yra netikslits ar neissamiis; jei nesutinkate, kad
Jisy asmens duomenys biity tvarkomi, nurodykite, su kokiu konkreciai asmens duomeny tvarkymu
nesutinkate ir kodél (iSskyrus, jei nesutinkate su naujienlaiskiy siuntimu, tokiu atveju prieZasties
nurodyti nereikia),; jeigu kreipiatés dél teisés j duomeny perkeliamumgq jgyvendinimo, prasome
nurodyti, kokius asmens duomenis norite perkelti, taip pat ar pageidaujate, kad duomenys biity Jums
perkelti tiesiogiai (j Jisy el. pastq, laikmeng, jrenginj, kt.) ar kitam duomeny valdytojui, jeigu
pastarajam, tuomet nurodykite Sio duomeny valdytojo pavadinimgq ir kontaktinius duomenis):

3. Atsakymag j Prasymg jgyvendinti duomeny subjekto teise (-es) pageidauju gauti (tinkamg
langelj pazymékite):
'] Elektroniniu pastu:
1 Adresu:

[l Istaigoje.

PRIDEDAMA®*:

—

(ParaSas) (Vardas, pavardé)

Pildo Istaigos darbuotojas, jei praSymas pateikiamas fiziSkai Istaigos patalpose:

[1 Asmens duomenys, esantys duomeny subjekto (jo atstovo) asmens dokumente, sutampa su
nurodytais praSyme;
] PraSymga pateikegs asmuo atsisaké pateikti asmens tapatybe patvirtinantj dokumenta;

(pareigos) (Parasas) (Vardas, pavardé)

4 Jeigu prasymas yra siun¢iamas pastu, per pasto ar kity siuntiniy pristatymo paslaugas teikian¢ius asmenis, prie pra§ymo pridedama
asmens tapatybe patvirtinancio dokumento kopija arba kita duomeny subjekta (Jus) vienareik$miskai identifikuojanti informacija, jei
Istaiga duomeny subjekto (Jusy) vardo, pavardés ar kitos asmens dokumente nurodytos informacijos apie Jus netvarko.

Jeigu kreipiamasi dél netiksliy duomeny istaisymo, pateikiamos tikslius duomenis patvirtinanéiy dokumenty kopijos.

Jeigu praSyma pateikia duomeny subjekto atstovas, kartu turi biiti pridedamas atstovo jgaliojimus patvirtinantis dokumentas ar jo
kopija, patvirtinta teisés akty nustatyta tvarka.



